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God man eller forvaltare

Som stallféretradare féretrader du en person som
behover hjalp med sina ekonomiska, juridiska och/
eller personliga angelagenheter. Ett stallféretradar-
skap ar ett personligt uppdrag och du arbetar frivilligt
pa din egen tid och ar inte anstalld av kommunen. Du
har ratt till ersattning for ditt uppdrag, vilket huvud-
mannen normalt betalar.

Stallforetradare

Ett samlingsnamn
for god man och
forvaltare.

Huvudman

En person som har
en god man eller
forvaltare.

Det ar tingsratten som fattar beslut om nya godman-
skap eller forvaltarskap och dverférmyndaren fattar
beslut vid byte av stallféretradare.

Vem kan fa en god man?

En person som pa grund av sjukdom eller liknande inte kan ta hand om sin
ekonomi eller bevaka sina intressen, kan anséka om att fa en god man. Godman-
skap ar en frivillig hjalp och personen ska darfér lamna sitt samtycke, om denne
har férmaga att gora det. En person som har god man behaller sin rattshandlings-
formaga. Det innebar att personen fortfarande har ratt att till exempel ta ut pengar
fran sina bankkonton, inga avtal och saga nej till olika insatser.

For att fa en god man kravs att det inte gar att fa hjalp pa annat satt. Har féljer
exempel pa mindre ingripande atgarder an godmanskap.

Hjalp fran anhériga eller narstaende via fullmakt

Om personen som behdver hjalp har formaga att lamna sitt samtycke, kan
denne ofta skriva en fullmakt till anhériga eller nagon annan narstaende som

da kan foretrada personen. Genom sin bank kan personen till exempel ordna en
bankfullmakt. En sadan fullmakt kan sedan kompletteras med en allman fullmakt
(ofta kallad generalfullmakt) som galler andra fragor an bankarenden. Dessa full-
makter kan ge minst lika omfattande befogenheter som en god man har.

Det ar ocksa majligt att skriva en framtidsfullmakt till nagon som personen har
fortroende for. Framtidsfullmakten skrivs nar personen har férmaga att féretrada
sig sjalv och borjar sedan galla nar personen inte langre klarar av att bevaka sina
intressen.

Om ni ar osakra pa hur en fullmakt ska skrivas och vad det innebar, kan det vara
l@mpligt att anlita till exempel en jurist som ar insatt i familjejuridik som hjalper er.



Anhoérigbehérighet

Om du ar nara anhorig till en person som pa grund av sjukdom inte langre har
formaga att foretrada sig eller inte férstar vad denne samtycker till, kan anhérig-
behoérighet vara tillrackligt for att du ska kunna hjalpa personen. Det innebar att
anhoriga enligt lag har ratt att gora sedvanliga rattshandlingar som ror personens
dagliga livsforing. Exempelvis bor detta ge dig ratt att betala rakningar fran
personens bankkonton, ordna med autogiro, géra uttag for att kdpa klader och
liknande, teckna avtal om till exempel hemférsakring, ansdka om bostadstillagg,
hemtjanst eller aldreboende och lamna inkomstdeklaration.

Insatser fran socialtjansten

Om en person har en funktionsnedsattning kan denne ha ratt till flera insatser via
socialtjansten. Boendestod ar anpassat efter en persons behov och kan exempel-
vis omfatta hjalp att utratta inkop eller bankarenden. Personen kan ocksa ha ratt
till formedling av egna medel. Socialtjansten tar da dver hanteringen av ekonomin
genom att till exempel skdta in- och utbetalningar fran personens bankkonton.

Budget- och skuldradgivning

Kommunen erbjuder gratis hjalp fér invanare att exempelvis lagga upp en budget
och se over inkomster, rakningar och skulder. De kan ocksa ge rad och hjalpa till
att ansdka om skuldsanering.

Banktjanster
For att gora det lattare att skota en persons ekonomi kan vissa banktjanster som
autogiro, e-fakturor och automatiska éverféringar laggas till.

Vem kan fa en forvaltare?

For vissa personer ar det inte tillrackligt att fa hjalp av en god man, de kan istallet
behdéva en férvaltare. En person som far forvaltare har inte langre kvar sin ratts-
handlingsformaga i de delar som ingar i férvaltarskapet. Det kan till exempel inne-
bara att personen inte langre kan inga avtal pa egen hand och att det ar
forvaltaren som beslutar om vilket bankkonto personen far anvanda.

Forvaltare kan, i likhet med en god man, endast utses for personer som pa grund
av sjukdom eller liknande inte kan ta hand om sin ekonomi eller bevaka sina
intressen. Forvaltarskap ar dock en tvangsatgard och en forvaltare kan darfor
endast utses om det ar absolut nédvandigt. For att fa forvaltare behovs i regel

en omfattande ansokan eller utredning som visar att det finns en stor risk att det
kommer ga valdigt illa fér personen pa grund av hur denne agerar eller att
personen utnyttjas av nagon annan. Det behdver ocksa visas varfor ingen annan
atgard ar tillracklig for att hjalpa personen.



Vad ingar | uppdraget
som stallforetradare?

En samordnande roll

Som stallféretradare har du ett ldpande ansvar och arbetar fér att huvudmannen
far ett bra och valfungerande liv. Du maste ha mojlighet att avsatta tid for ditt upp-
drag och alltid ha huvudmannens basta i fokus. Du ska inte gora allt praktiskt utan
istallet samordna och administrera tjanster och se till att det finns andra personer
som hjalper huvudmannen.

Ett stallféretradarskap kan besta av tre olika uppgiftsdelar: bevaka ratt, forvalta
egendom och sérja for person. Det ar vanligast att alla tre delarna finns med i
uppdraget, men det behover inte vara sa.

Bevaka ratt
Att bevaka ratt innebar tva delar. Det férsta ar att att bevaka ratt gentemot sam-
hallet och olika myndigheter, till exempel:

Gora ansdkningar enligt lagen om stdd och service till vissa funktionshindrade
(LSS). Det kan handla om att ansdka om kontaktperson eller ledsagarservice.
Ansoka om bostadsbidrag/tillagg.

Ansoka om skuldsanering hos Kronofogden.

Overklaga beslut fran myndigheter som du anser &r felaktiga.

Den andra delen galler i samband med rattshandlingar ta tillvara pa huvudman-
nens intressen, till exempel:

Bevaka ratt i dédsbo och se till att huvudmannen far den del av arvet som
denne har ratt till.

Inga avtal at huvudmannen.

Foretrada huvudmannen vid uppsagning av hyreskontrakt eller forsaljning av
bostad.

Forhandla med fordringsagare om avbetalningsplaner om huvudmannens
skulder.

Forvalta egendom

Att forvalta egendom innebar att skéta huvudmannens ekonomi. Det ar viktigt att
du ser till att huvudmannen far nytta av sina tillgangar och har en levnadsstandard
anpassad efter livssituationen. Exempel pa hur du férvaltar egendom ar:

Ta hand om pension, bidrag och andra inkomster.

Lagga upp en budget éver huvudmannens inkomster och utgifter.
Betala rakningar.

Lamna privata/egna medel till huvudmannen.
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Forvalta kapital, vardehandlingar och fastigheter.

Se till att huvudmannens egendom ar tillrackligt férsakrad.

Besdka huvudmannen fér att kontrollera att pengarna anvands pa ratt satt och
till huvudmannens nytta.

Soérja for person
Att sorja for huvudmannens person innebar att bevaka dennes personliga
intressen, till exempel:

Vara en lank mellan huvudmannen och den sociala omgivningen.
Regelbundet beséka huvudmannen och ha kontakt med vard- och boende-
personal for att se till att huvudmannen har ett bra boende, god omvardnad
och en sa hog livskvalitet som mojligt.

Uppmarksamma och ta lampliga initiativ om huvudmannen behover
stodinsatser som kontaktperson eller ledsagning.

Uppmarksamma huvudmannens behov av andra sociala kontakter, fritidsverk-
samhet, daglig sysselsattning med mera.

Hjalpa huvudmannen att ta beslut om boende, utbildning och rekreation.

Uppgifter utanfér uppdraget

Observera att en stallféretradare aldrig kan fatta beslut om boende eller
vardfragor mot huvudmannens vilja. Sadana strikt personliga fragor ligger utanfor
uppdraget.

Det ar viktigt att du inte blandar ihop din roll som stallféretradare med insatser
som exempelvis anhoriga, kontaktpersoner, ledsagare, boendestodjare, hemtjanst
och personliga assistenter ansvarar fér. | rutan nedan framgar exempel pa
uppgifter som inte ingar i ditt uppdrag som stallféretradare. Exempel ges ocksa
pa andra tankbara utférare (med boendepersonal avses aven boendestédjare och
hemtjanst).

Uppgift Vem hjalper till?
Hamta ut mediciner Anhorig, boendepersonal, personlig assistent
Stada, montera moébler Anhorig, boendepersonal, personlig assistent

Utflykter och socialt umgange Anhorig, kontaktperson, ledsagare, personlig assistent

Folja med till lakare Anhorig, boendepersonal, ledsagare, personlig assistent

Handla dagligvaror Anhorig, boendepersonal, personlig assistent




Ingen tysthadsplikt

Som stallféretradare hanterar du manga kansliga uppgifter som rér huvud-
mannen. Det kan till exempel vara uppgifter om huvudmannens halsa (lakarintyg,
Jjournalanteckningar, utredningar av olika slag) och ekonomi. Eftersom du inte ar
anstalld av stat eller kommun har du inte heller nagon formell tystnadsplikt. Hur
du hanterar kansliga uppgifter ar i stallet en lamplighetsfraga och ska bedémas
utifran vad uppdraget kraver.

Allmant galler att en stallforetradare har ratt att avsloja kansliga uppgifter for
utomstaende nar det ar nédvandigt for att kunna skéta sitt uppdrag. Till exempel
kan det vara nddvandigt att du informerar boendepersonal eller Férsakrings-
kassan om vilken sjukdom eller diagnos huvudmannen har. Det kan ocksa vara
nodvandigt att informera om huvudmannens ekonomi i samband med att du
anséker om nagon form av ersattning eller bidrag.

Ratt till arvode och annan ersattning

Som stallféretradare har du ratt till ersattning for att du hjalper huvudmannen
inom ditt uppdrag. Ersattningen kallas arvode och beslutas av éverféormyndaren.
Arvodet ar en procentsats av aktuellt prisbasbelopp, vilket ar en grund for
berakningar inom den allmanna férsakringen och faststalls arligen av regeringen.
Vi utgar fran Overférmyndarnamndens riktlinjer fér arvode nér vi fattar beslut. Hur
stort arvodet ar beror pa uppdragets karaktar, omfattning och krav pa engage-
mang.

Du har aven ratt att begadra kostnadsersattning for mindre utgifter och kostnader
for resor med bil eller kollektivtrafik som uppstatt nar du utfort ditt uppdrag.
Beslut om arvode och andra ersattningar far du efter att vi har granskat din
arsrakning och redogorelse.

Huvudregeln ar att huvudmannen ska betala for ditt arvode och dvriga
ersattningar. Av lagen framgar tva olika granser fér nar kommunen istallet betalar.

Om nagon av foljande tva granser overstigs betalar huvudmannen arvodet:

Om huvudmannens skattepliktiga inkomster dverstiger 2,65 prisbasbelopp
under aktuellt ar.
Om huvudmannens tillgangar vid periodens slut 6verstiger 2 prisbasbelopp.

Arvodet ar skattepliktigt och darfér ska skatt raknas av fran arvodesbeloppet och
betalas in till Skatteverket. Huvudmannen ses aven som arbetsgivare och stall-
foretradaren som arbetstagare. Darfor ska aven arbetsgivaravgifter betalas in till
Skatteverket. Om huvudmannen ska betala ditt arvode, maste du darfér ordna
med dessa inbetalningar. Mer information om skatt pa arvode och arbetsgivar-
avgifter finner du hos Skatteverket.



Ett fungerande samarbete

Ett godmanskap bygger pa ett samarbete mellan huvudmannen och gode
mannen. Ett fungerande godmanskap forutsatter att ni bada féljer de 6verens-
kommelser ni gjort upp. Det ar till exempel viktigt att huvudmannen inte tar ut
pengar fran det konto som du hanterar, sa det finns pengar kvar till att kunna skéta
den l6pande ekonomin och betala rakningar.

Som god man maste du ha samtycke fran huvudmannen for att gora sadant som
inte handlar om den vardagliga ekonomin. Om du ingar avtal utan huvudmannens
samtycke blir avtalet ogiltigt. Om huvudmannen pa grund av sitt halsotillstand inte
kan samtycka behover du ett lakarintyg som visar att huvudmannen inte férstar.

Vid ett forvaltarskap kravs inget samtycke fran huvudmannen. Som férvaltare
beslutar du i samtliga fragor inom uppdraget utifran huvudmannens basta.

Kontakt med huvudmannens anhoriga

Om huvudmannen inte har formaga att uttrycka sin vilja vid fragor av storre vikt,
ska du héra med huvudmannens make/maka, sambo eller narmsta slakting om
deras installning. Det kan till exempel vara vid en férsaljning av huvudmannens
fastighet.

Det kan aven vara bra att ta kontakt med anhoriga och ta del av deras kunskap om
huvudmannen, for att du ska kunna bilda dig en uppfattning om huvudmannens
behov och vad denne eventuellt tidigare haft for asikt i olika fragor. Observera
dock att du som stallféretradare endast ar skyldig att féretrada huvudmannen och
gora det som du anser ar bast for denne. Det ingar inte i férordnandet att bevaka
anhorigas eller eventuella arvingars intressen.



Om huvudmannen flyttar

Flytt till annan bostad

Om huvudmannen ska flytta ar det viktigt att du meddelar 6éverférmyndaren sa att
vi har ratt adressuppgifter. Vid en flytt behover du se till att den tidigare

bostaden avvecklas om det inte finns nagra sarskilda skal att behalla den. Du ska
inte praktiskt genomfora flytten men ansvarar for att organisera avvecklingen. Du
kan behova kontakta huvudmannens anhoriga eller andra bekanta som hjalper
huvudmannen eller bestalla hjalp genom en flytt- och stadfirma.

Du behoéver saga upp hyreskontraktet eller ansvara fér forsaljningen av bostads-
ratten eller fastigheten (forsaljning kraver overformyndarens tillstand. Tank aven
pa att saga upp avtal som ar kopplade till bostaden, till exempel elavtal och hem-
forsakring. Om huvudmannen forstar ska givetvis avvecklingen ske i samférstand
med huvudmannen.

Du behoéver vidare gora en forteckning éver vad som sker med l6sdre av varde. Du
ska se till att lampligt losore flyttas over till det nya boendet och att dvrigt los6re
saljs, magasineras, kastas eller forvaras pa annat l@mpligt satt exempelvis i bank-
fack eller hos anhoriga.

Flytt till annan kommun

Om huvudmannen flyttar till en annan kommun ar det viktigt att du kontaktar
overformyndaren eftersom vi endast har ratt att hantera arenden fér huvudman
som ar folkbokférda i vara kommuner. Flyttar huvudmannen kommer vi att
Oversanda alla handlingar och ansvaret for tillsynen av uppdraget till dverfor-
myndaren i huvudmannens folkbokforingskommun.

Byte eller upphorande

Byte av stallféretradare

Om du inte langre vill vara stallféretradare har du ratt att begara dig entledigad.
Skicka da in ett brev till oss dar du uppger att du vill bli entledigad. Kom ihag att
underteckna brevet. Tank pa att du kvarstar i uppdraget till dess att vi har utsett
nagon annan. Du har méjlighet att ge forslag pa en ny stallforetradare men annars
kan vi ocksa utse en utomstaende person.

Upphoérande av stallféretradarskap

Stallforetradarskap upphér genom beslut i tingsratten eller genom att
huvudmannen avlider. Om du under stallféretradarskapet anser att huvud-
mannens hjalpbehov kan tillgodoses genom nagon mindre ingripande atgard,
kan du ansoka till tingsratten om att det ska upphdra. Huvudmannen kan ocksa
ans6ka om detta. Exempel pa detta ar nar huvudmannen aterhamtar sig efter en
tids sjukdom och darfér inte behéver hjalpen langre eller att du anser att det vore
enklare att féretrada huvudmannen genom anhorigbehérigheten.

Ibland kan ett godmanskap behéva upphdra pa grund av att samarbetet inte
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fungerar mellan god man och huvudmannen. | vissa fall kan det istallet bli aktuellt
att du ansdker om att ett forvaltarskap ersatter godmanskapet. Ansdkan om for-
valtarskap skickas till tingsratten. Kontakta oss for mer information.

Tillfallig god man vid jav

Om det ar aktuellt med en rattshandling dar du, din make, maka eller sambo ar
javig till din huvudman, ska en ytterligare god man utses for att féretrada huvud-
mannen i det specifika arendet. Det kan till exempel handla om att du och din
huvudman ska arva pengar och ar delagare i samma dodsbo, om du ska kdpa en
fastighet eller lana pengar av huvudmannen.

Overférmyndaren fattar beslut om godmanskap i dessa fall och det ar till oss du
skickar din ansdkan om att en tillfallig god man behdver utses. Efter att rattshand-
lingen ar genomférd kommer vi att fatta beslut om att det tillfalliga uppdraget
upphor.

Att forvalta ekonomin

Som stallféretradare ansvarar du for att férvalta huvudmannens ekonomi. Det
innebar bland annat att du skoter huvudmannens bankkonton och ovriga till-
gangar, for rakenskaper dver ekonomin, gor upp en budget, betalar rakningar och
gor eventuella omplaceringar av tillgangar. Om du ar noga med att l6pande
kontrollera ekonomin underlattar du aven for dig sjalv nar det ar dags att redovisa
till 6verféormyndaren hur du har skott huvudmannens ekonomi.

Fora rakenskaper och spara underlag

Det ar viktigt att du har ordning och reda pa alla uppgifter som rér huvudmannens
ekonomi. Du ska ha kontroll 6ver vilka inkomster, utgifter, tillgangar och eventuella
skulder huvudmannen har. Du kan enkelt kontrollera kontoutdrag fran bank mot
underlag sa som fakturor och kvitton for att folja den léopande ekonomin. Du kan
valja att lagga upp ett eget system for lopande kontroll eller anvanda det digitala
redovisningssystemet E-Warna Go som du hittar pa var hemsida.

Tank pa att du ar skyldig att kunna styrka huvudmannens samtliga inkomster och
utgifter med underlag. Detta kan exempelvis vara kontoutdrag fran bank, fakturor,
kvitton och kvittenser. Ett tips ar att numrera och spara alla underlagen i en parm
med ett register vars numrering foljer de inkomst- och utgiftsposter som du anger
I arsrakningen.
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Hur du ordnar kontostrukturen

Ett 6ppet transaktionskonto

Som stallféretradare ska du enligt lag fritt kunna hantera de tillgangar som be-
hovs for att kunna skédta den lopande ekonomin. Det innebar att du har tillgang till
och anvander dig av ett av huvudmannens bankkonton, ett sa kallat transaktions-
konto. Du ser till att huvudmannens inkomster styrs in pa detta konto och det ar
harifran som du betalar rakningar och gér andra nédvandiga uttag.

Du ar skyldig att kunna styrka med underlag allt som sker pa det har kontot. Om
huvudmannen har tagit ut pengar fran transaktionskontot, maste du kunna styrka
detta med en skriftlig kvittens fran huvudmannen eller med underlag fran bank.

Det ska inte finnas mer pengar pa detta konto an vad som behdvs for att betala
de vanligtvis aterkommande kosthaderna som exempelvis hyra, el, telefon och
medicin. En riktlinje ar att inte 6verskrida cirka 30 000 kronor pa transaktions-
kontot. Om huvudmannen har mer pengar ska dessa sattas in pa ett konto med
overformyndarsparr.

Overférmyndarsparrade konton
Alla huvudmannens bankkonton, utéver det dppna transaktionskontot, ska vara
overformyndarsparrade. Det innebar foljande:

Du kan inte ta ut pengar fran ett sparrat konto utan samtycke fran éverfor-
myndaren.

Sparren galler inte mot huvudmannen. Om huvudmannen star under ett god-
manskap har denne ratt att ta ut pengar fran samtliga sina konton. Om huvud-
mannen star under forvaltarskap far denne endast ta ut pengar fran det konto
som férvaltaren har godkant. Det ar alltsa inte sparren som styr vilket konto en
huvudman med forvaltare kan anvanda.

Du ska kontrollera med huvudmannens bank eller banker att alla bankkonton,
utom transaktionskontot, ar dverformyndarsparrade.

Observera att aven 6verformyndarsparrade konton ingar i ditt uppdrag att forvalta
precis som transaktionskontot, om inget annat har angetts i beslutet om godman-
skap eller forvaltarskap. Oavsett om ett konto ar 6ppet eller sparrat har du ett an-
svar att se dver hur tillgangarna ar placerade och vad som sker pa dessa konton.
De olika kontotyperna forklaras enligt foljande:

Ett sparkonto ar ett dverformyndarsparrat konto dar uttag kraver samtycke fran
overférmyndaren. Overféringar mellan dessa konton kraver inte éverfér-
myndarens samtycke.

Ett transaktionskonto som bara hanteras av stallforetradaren. Alla inkomster
gar till detta konto och alla utgifter betalas harifran.

Privata/egna medel ar ett konto som hanteras av huvudmannen sjalv eller
tillsammans med en annan person. Stallforetradaren har ingen uttagsratt, utan
kan bara goéra overforingar till kontot.
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Privata medel - huvudmannens fickpengar

Privata medel ar huvudmannens fickpengar for egna privata inkdp. Privata medel
betalar du ut till huvudmannen sjalv om denne kan hantera pengar eller till hem-
tjanstpersonal, anhorig, personal pa boende eller annan som hjalper huvud-
mannen att géra inkdp. Du kan ldmna fickpengar pa tva olika satt:

1. Overforingar till ett "privata medel”-konto

Om huvudmannen kan hantera ett bankkort kan du éppna ett bankkonto som
endast huvudmannen anvander, ett sa kallat "privata medel’-konto. Kontot
fungerar som huvudmannens planbok. Du for dver pengar fran transaktionskontot
som du skéter till "privata medel’-kontot som huvudmannen anvander.

Du ska inte ha tillgang till eller anvanda "privata medel’-kontot, det vill sdga du ska
inte ha nagon uttagsratt pa kontot. Det ar viktigt att du kan visa med underlag fran
bank att du inte har uttagsratt eller dispositionsratt.

2. Lamna kontanter mot kvittens

Du kan l@amna &ver kontanter till huvudmannen eller nagon annan person som
hjalper huvudmannen vid inkép. Nar du lamnar éver kontanter ska du alltid se till
att mottagaren skriver under en kvittens. Av kvittensen ska framga datum och be-
lopp samt mottagarens underskrift och namnfértydligande. Kvittenserna ar under-
lag som styrker vad du har gjort med de uttagna kontanterna och ska sparas.

For att en kvittens ska vara giltig som underlag, maste personen som skriver
under férsta vad det innebar att ta emot pengar. Om huvudmannen inte férstar
vad det innebar, ar det lampligare att ldamna kontanter till nagon annan som
skriver under kvittensen och som hjalper huvudmannen vid inkop.

Inkomster  Utgifter

Rekommenderad
kontostruktur l F Overféring privata medel

Sparkonto Transaktionskonto Privata medelskonto

(Eventuellt fondkonto, aktier Anvands enbart av god Disponeras endast av personal
eller annan placering) man/forvaltare. eller huvudmannen sjalv. God
man/forvaltare ska inte ha dis-
Overfdrmyndarsparrat konto. Alla inkomster gar in pa detta positionsratt till detta konto.
konto och alla utgifter sasom
Uttag kraver dverférmyndarens rakningar, autogiro etc. (som God man/foérvaltare gor
samtycke. stallforetradaren betalar) overforingar till detta konto.
betalas harifran. Dessa overforingar redovisas
Overféring mellan éverfor- som utgift.
myndarsparrade konton kraver Maximalt belopp/behallning
inte dverformyndarens sam- pa detta konto ar ca. 30 000 kr. Ev. behallning redovisas inte
tycke. Overskjutande belopp ska som en tillgang i arsrakningen.
sattas in pa overformyndar- Daremot ska du skriva upp
sparrat konto. kontot i rutan "Huvudmannens
konto for egna medel”.

Alternativ till "Privata medelskonto" ar att dverlamna kontanter till huvudman/personal. Da kravs kvittenser.
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Budget for gemensamma
kostnader i ett hushall

Om du och din huvudman delar bostad eller om huvudmannen bor tillsammans
med nagon annan, finns det av naturliga skal en del gemensamma utgifter. Det
kan till exempel vara kostnader fér hyra, el och telefon. For att underlatta kan du
gora en sarskild manadsbudget for dessa kostnader. | budgeten raknar ni ut hur
mycket pengar som din huvudman ska bidra med varje manad.

Sa har kan du lagga upp en budget féor gemensamma kostnader:

Du lagger samman manadens gemensamma kostnader och delar pa antalet
personer i hushallet for att fa fram summan som huvudmannen ska betala.
Du kan aven utga fran Konsumentverkets utrakningar for gemensamma
kostnader nar fler personer delar hushall. Du hittar tabeller 6ver olika utgifter
pa www.konsumentverket.se, sok pa "Koll pa pengarna’ och ladda ner
broschyren.

Varje manad for du sedan over den bestamda summan fran huvudmannens
transaktionskonto till personen i hushallet som betalar de gemensamma
rakningarna.

Tank pa att skriva ett hyreskontrakt dar hyra och hushallskostnader avtalas och
dar det tydligt framgar vad som ingar.

Budgetexempel Hamta siffror fran
konsumentverket

. . eller rakna sjalv
Hyra, omvardnadsavgifter ut huvudmannens

(mat, férbrukningsvaror mm.) manadskostnader.

TV, telefon och el

Hemforsakrin
9 Summan ar det

som huvudmannen
betalar i hushallet
varje manad.

Summa foér kosthader
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Om huvudmannen har skulder

Om din huvudman har skulder behéver du se éver om det finns nagra aktuella
avbetalningsplaner som ska foljas eller kontakta fordringsagarna for att eventuellt
ldgga upp nya avbetalningsplaner. Det kan i vissa fall aven vara klokt att ta kontakt
med kommunens budget- och skuldradgivning fér rad och stod.

Om du beddmer att huvudmannen inte har méjlighet att betala av sina skulder,
kan det finnas skal att ansdka om skuldsanering hos Kronofogden. Du ska aven
kontakta Kronofogden om det gors en utmatning av huvudmannens inkomster
och begara forbehall om ditt arvode (om huvudmannen ska betala arvodet). Det
innebar att Kronofogden, vid sin utrakning av hur mycket pengar som ska matas
ut, tar hansyn till att det ska finnas pengar kvar for att betala ditt arvode.

Blanda inte egen ekonomi med huvudmannens

Som stallféretradare maste du alltid skilja pa din egen och huvudmannens
ekonomi. Alla huvudmannens utgifter ska alltid hanteras direkt fran huvud-
mannens konto, oavsett om det galler betalning av rakningar eller om du ska
l@mna over privata medel i kontanter. Du far inte forvara huvudmannens pengar
pa ditt eget konto eller i en kontantkassa hos dig. Eventuella inkop at huvud-
mannen ska aven de ske direkt med huvudmannens pengar. Observera att det
inte ingar i ditt uppdrag att géra de lopande inképen av exempelvis dagligvaror
som mat och klader.

Det ar inte tillatet att du lanar ut dina egna pengar till huvudmannen eller lanar
pengar fran huvudmannen. Du ska darfor inte heller gora utlagg for din huvudman
med dina privata pengar och sedan aterbetala med huvudmannens pengar.

Forbud att ge bort huvudmannens tillgangar

Enligt lag ar det forbjudet for en stallféretradare att ge bort huvudmannens egen-
dom. Det galler saval kontanter som annan Los eller fast egendom.

Det finns dock ett undantag fran gavoférbudet. Gavor som ror sig om traditionella
personliga presenter (vid fodelsedagar, jul med mera) av ett varde som ar rimligt

i forhallande till huvudmannens ekonomi kan en stallforetradare ge bort. Tank pa
att huvudmannen ska samtycka till gavan om denne har férmaga till det.

Om huvudmannen inte har formaga att samtycka ska du utga fran hens
presumtiva vilja och undersdka om huvudmannen tidigare i livet har gett
presenter i liknande situationer.

Om det ar ett godmanskap far huvudmannen sjalv ge bort gavor, om det ar
dennes vilja. Det ar viktigt att detta dokumenteras skriftligt i ett gavobrev med
huvudmannens undertecknande samt att det ar bevittnat. Det ska aven vara styrkt
med lakarintyg att huvudmannen forstar vad gavan innebar,
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Redovisning av uppdraget

Om delen forvalta egendom ingar i ditt uppdrag ar du skyldig enligt lag att redo-
visa for dverférmyndaren hur du skoéter huvudmannens ekonomi och vilka évriga
insatser du gor. Du redovisar detta vid olika tillfallen i en féorteckning, arsrakning,
slutrakning och i en redogorelse.

Forteckning

Forteckningen ar den férsta redovisningen du gor
Over vardet pa huvudmannens tillgangar och skulder
per den dag da du utsags till stallforetradare. Nar du
har blivit utsedd skickar vi en sarskild fértecknings-
blankett till dig. Forteckningen ska lamnas in till oss
senast tva manader efter att du utsags till stall-
foretradare.

Forteckning dver
huvudmannens
tillgangar och
skulder lamnas in

senast tva manader
efter att du utsags

, , . , som stallforetradare.
Du ska styrka samtliga uppgifter i férteckningen

med underlag fran bank, andra kreditinstitut och/
eller fordringsagare.

Du ska skicka med underlag fran bank som visar att 6verférmyndarsparr finns
pa samtliga konton, forutom det osparrade transaktionskontot som du
anvander for att skota den lépande ekonomin.

Arsrakning

Varje ar fore den 1 mars ska du lamna in en
arsrakning till dverfdrmyndaren. Arsrakningen ar en
redovisning over hur du har skoétt huvudmannens
ekonomi under féregaende period.

En arsrakning
ldmnas in varje ar

fore den 1 mars.

Du redovisar huvudmannens inkomster, utgifter,
tillgangar och skulder under redovisnings-
perioden.

Du ska styrka samtliga uppgifter i arsrakningen med kontoutdrag, kvittenser
och andra underlag.

Nar det ar dags for dig att géra arsrakningen skickar vi ut ett brev till dig med in-
struktioner och information om vilka underlag som ska ldmnas in.

Nar granskningen av din arsrakning ar klar sparar vi arsbesked fran bank och
underlag i huvudmannens akt. Det ar darfor viktigt att du endast skickar in kopior
till oss.
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Slutrakning

Om huvudmannen avlider upphor ditt uppdrag per
dédsdagen. Om huvudmannen inte behdver hjalp av
en stallforetradare langre eller om du har begart dig
entledigad, kan tingsratten eller 6verférmyndaren
besluta om att uppdraget ska upphora.

En slutrakning
l@mnar du in senast

en manad efter ditt
uppdrag har upp-

hort.
Nar ditt uppdrag har upphort ska du ldmna in en sista of

redovisning till oss, en sa kallad slutrakning.

| slutrakningen redovisar du likt arsrakningen huvudmannens inkomster, utgifter,
tillgangar och skulder fram till den dag som ditt uppdrag upphor.

Nar ditt uppdrag har upphort skickar vi ut en slutrakningsblankett till dig. Slut-
rakningen l@mnar du sedan in till dverférmyndaren senast en manad fran att upp-
draget upphorde. Nar granskningen av din slutrakning ar klar sparar vi underlag
som styrker tillgangar i bank och underlag som styrker dvriga tillgangar och
skulder i huvudmannens akt. Det ar darfor viktigt att du endast skickar in kopior till
0Oss.

Redogorelse

| samband med att du ldmnar in arsrakningen eller
slutrakningen ska du aven lamna in blanketten
"Redogorelse for uppdrag”. Utifran fragorna i
blanketten redogdr du for vad som skett i uppdraget
under aret.

Redogoérelse for
utfért uppdrag och
ansékan om arvode
l@mnas in samtidigt

som du lamnar
arsrakningen eller
slutrakningen.

Du har ocksa mojlighet att begara arvode, kost-
nadsersattning och reseersattning pa redogorelse-
blanketten. De uppgifter du ldmnar ligger till grund
for dverformyndarens tillsyn och for bedémning av
arvodesstorleken. Blanketten ska lamnas in oavsett
om du begar arvode eller inte.

Tillstand fran éverformyndaren

Vissa atgarder som du gor for din huvudman kraver éverféormyndarens tillstand,
for att sakerstalla att atgarden ligger i huvudmannens intresse. Tank pa att tillstand
fran oss endast kravs om du agerar for huvudmannen. Om det ar ett godmanskap
och huvudmannen sjalv agerar och undertecknar avtal, kravs inget tillstand.
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Situationer da du behdver tillstand fran dverféormyndaren:

Ta ut pengar fran dverférmyndarsparrat konto.

Kopa eller salja en fastighet eller bostadsratt.

Vid vissa typer av placeringar av din huvudmans tillgangar, exempelvis kop av
aktier eller placering i kapitalforsakringar.

Nar din huvudman ar en av flera delagare i ett dodsbo och det blir bodelning
och/eller arvskifte.

Utlaning av huvudmannens pengar.

Om huvudmannen ska ta ett lan och satts i skuld.

Pantsattning av huvudmannens egendom.

Driva rorelse.

Arrendera ut mark/nyttjanderatt.

Ansokan om tillstand

For att fa ett beslut fran éverformyndaren ska du lamna in en skriftlig ansékan. Pa
var hemsida hittar du ansékningsblanketter och mer information om hur du goér for
att ansoka om tillstand vid de olika rattshandlingarna. Du kan aven lasa om vilka
underlag som du ska bifoga till din ansékan. Det gar ocksa att kontakta oss via
telefon for mer information.

Detta kraver inte tillstand

Manga atgarder som en stallforetradare kan behdva gora pa banken fér sin
huvudman, kraver inte 6éverformyndarens tillstand. Det betyder att du kan vanda
dig till banken och utféra dessa atgarder utan att du forst har ansékt och fatt ett
sarskilt beslut fran oss.

Du kan behdva huvudmannens samtycke (om det ar ett godmanskap) for att
utféra atgarderna. Om huvudmannen pa grund av sitt sjukdomstillstand inte kan
samtycka kan du behéva visa ett lakarintyg som styrker detta for banken.

Foliande ar exempel pa atgarder som inte kraver tillstand fran éverférmyndaren:

Oppna och avsluta bankkonton.

Byta bank.

Ga igenom vad som finns i ett bankfack och éppna eller avsluta ett bankfack.
Skaffa internetbank, bankkort eller eventuella andra banktjanster.

Satta in pengar pa éverféormyndarsparrat konto eller féora dver pengar mellan
tva dverformyndarsparrade konton. Detta galler oavsett om dessa tva konton
finns pa samma bank eller pa olika banker.

Salja fonder eller andra vardepapper.
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Overférmyndaren roll

Overférmyndaren ar en obligatorisk verksamhet som finns i
Sveriges alla kommuner. Overférmyndaren bestar av en politiskt
tillsatt namnd och en forvaltning med tjanstepersoner. | arenden
dar namnden fattar beslut ar det tjanstepersoner som ansvarar for
utredningen. Namnden har i stor utstrackning éverlamnat ratten
att fatta beslut till tjanstepersonerna. Vissa beslut fattas alltsa av
namnden och vissa av enskilda tjanstepersoner.

Vara arbetsuppgifter bestar i att utreda behov av god man och
forvaltare och att utdva tillsyn éver deras uppdrag. Tillsynen sker
bland annat genom granskning av de redovisningar som gode
man, férvaltare och i vissa fall férmyndare varje ar lamnar till Over-
formyndaren. Vi beslutar aven om tillstand och utreder klagomal
pa stallféretradare. Overférmyndarens uppgift ar inte att ge
specifika juridiska rad. For sddana fragor bér du kontakta till
exempel en jurist eller annan som ar kunnig inom familjejuridik.




Mer information

Mer information om att vara god man eller férvaltare
hittar du pa var hemsida. Dar finns aven blanketter
som du anvander i ditt uppdrag.

Las mer: Hemsida: nybro.se/godman

Kontakta oss

Overférmyndarenheten
Kommunstyrelseférvaltningen

Postadress: Nybro kommun 382 80 Nybro
Besoksadress: Dunderbergsgatan 2 382 80 Nybro
E-post: omf@nybro.se

Det gar ocksa bra att boka besdk med oss i de évriga samverkanskommunerna.
Kontakta respektive handlaggare fér mer information.

Handlaggare Nybro kommun

Aven arenden som rér ensamkommande barn
Telefon: 0481-452 29

Telefon: 0481-453 04

Handlaggare Emmaboda kommun
Telefon: 0481-452 51

Handlaggare Torsas kommun
Telefon: 0481-452 20

Handlaggare Uppvidinge kommun
Telefon: 0481-454 07

Overférmyndar-
namnd i samverkan



