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INLEDNING/OMFATTNING

Policyn giller for alla anstillda och fortroendevalda i Emmaboda kommun och de kommunala
bolagen. Policyn giller f6r alla resor 1 tjdnsten. Undantag kan goras efter beslut av ansvarig chef.

SYFTE

Resepolicyn syftar till att tydliggéra och styra anvindandet av resor och méten som gors i
tjansten. Vara resor ska ske pa ett kostnadseffektivt, miljoeffektivt och sikert sitt utifran en god
arbetsmilj6 och sikerhet.

STALLNINGSTAGANDEN INNAN RESAN:

Overvig om det ir méjligt att ersitta resan, exempelvis med telefon- eller webbkonferens eller
gar det att samordna flera méten fOr att optimera utbytet av resan. Ta stillning till om det dr
mojligt att g4, cykla eller resa med buss eller tig. Gar det att samaka dit du ska? Efterstrava att
anvinda de poolbilar som finns innan du viljer att anvianda den privata bilen till tjansteresor.
Flygresor ska bara anvindas i undantagsfall, exempelvis om tidsmaissiga, privata eller praktiska
skal foranleder det. Flygresa ska alltid godkidnnas av narmsta chef.

MAL

Allt resande och alla transporter 1 Emmaboda kommuns verksamheter ska genomforas sa att
miljon utsitts f6r minimal paverkan. Resor och transporter ska vara trygga och trafiksikra.
Persontransporter ska genomforas pa ett effektivt sitt med avseende pa tid, kostnad, arbetsmiljo
och milj6.

ANSVAR OCH UPPFOLJNING

Alla anstillda och fortroendevalda inom kommunen och de kommunala bolagen har ett ansvar
att tillimpa policyn. Emmaboda kommun som arbetsgivare med de kommunala bolagen ska vara

goda forebilder genom att resa smart och miljomedvetet. Vara tjinsteresor ska vara ett féredéme

for andra organisationer och verksamheter.

RESEINSTRUKTIONER FOR ANSTALLDA OCH FORTROENDEVALDA
-SAKERHET
Kommunen erbjuder den som kor i tjansten att genomga utbildning i sparsamt korsitt

(t.ex. Eco Driving) och trafiksidkerhet (t.ex. halktrining). Anvindande av cykelhjilm
rekommenderas och ska tillhandahallas sa att anstillda kan cykla sikert i tjdnsten.

Om en stor del av en organisation inom kommunen ska pa samma resa, bor inte alla i t.ex. en
enhet, styrelse eller styrgrupp resa i samma firdmedel/ med samma avgang. Alla ska folja
gillande lagar och trafikregler, och efterstriva ett trafiksikert och miljdanpassat resande.
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RESEFRIA MOTEN

Vid planering av méten och liknande, still fraigan om syftet kan uppnds utan en resa tex via
telefon- eller webbmoten. Detta giller bade dd kommunen ar vird for motet, eller dd man
inbjuds att delta i ett mote. Tank pa att det kvalitativa motet ar viktigt och det bor dven ligga till
grund for val av motesstruktur.

KORTARE RESOR

Med kortare resor avses resor dir destinationen ligger inom 50 km frian den resandes
huvudsakliga verksamhetsort. Vid resor inom titort ska resor 1 mojligaste man ske med cykel eller
till fots nar vidret tilliter och det édr rimligt utifran hur mycket material eller annat som ska
medforas. Vid resor till andra orter ska kollektivtrafiken prioriteras om mojligheterna finns for
detta.

LANGRE RESOR

Med lingre resor avses resor dir destinationen ar langre 4n 50 km fran den resandes huvudsakliga
verksamhetsort. Vid lingre resor vilj i forsta hand tag eller buss. Lingre resor med bil gors bara
da det bedoms nédvandigt med hinsyn till behov (medhavt material, antal resande med mera)
och tid. Vid resor dir tig/ buss inte ir ett alternativ med avseende pa effektivitet gillande tid och
kostnad ir flyg ett alternativ.

RESA MED BIL

Om resan kraver bil ska i forsta hand kommunens bilar eller hyrbil anvindas. Mojligheter till
samakning ska undersékas, exempelvis genom att den som ska resa tar reda pa om fler ska till
samma mote och kontakta dessa. Storlek och funktion pé bilen bér anpassas till behovet f6r just
den resan. Exempelvis kriver en kort resa med en person i bilen en liten bil, medan det ar
motiverat med en storre bil da fem personer ska kora en lingre stricka.

ANVANDNING AV EGEN BIL | TJANSTEN

Egen bil i tjansten ska anvindas 1 sé liten utstrickning som moijligt.

RIKTLINJER VID UTLANDSRESOR

Vid utlandsresor i tjdnsten ska den som ska resa 1 f6rvig meddela till nirmaste chef: sitt resmal,
resviag samt de datum som resan galler. Detta for att kommunen ska ha en férteckning Gver var
anstillda/ fortroendevalda befinner sig i hindelse av t.ex. en olycka. Den som ska resa utomlands
ansvarar ocksa for att ha med nédvindiga forsikringsbevis.

OVRIGT

Rad och reseinformation finns pa Utrikesdepartementets informationssidor och UD:s rad om
olika linder (http://www.regeringen.se/sb/d/9326).
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