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Sjalvstudiedagar:

Information kommer att ges under perioden

Helgdagar:
29/3, 1/4, 1/5,9/5

Sjukanmalan, du maste sjukanmala dig varje dag du ar sjuk.

Du sjukanmaler dig till anette.allansson@emmaboda.se eller SMS till 072-466 79 74 med ditt namn och
personnummer.

Om du blir sjuk ska du meddela bade skolan och forsakringskassan (forsakringskassan om du har CSN).
Ar du sjuk mer @n en vecka maste du limna kopia av lakarintyg till skolans expedition. Anmalan till
forsikringskassan gor du via deras hemsida: https://www.forsakringskassan.se/privatperson/sjuk

Ar du hemma for vrd av barn ér det till CSN du anmiiler, du kan lisa mer om detta pa deras hemsida:
https://www.csn.se/om-nagot-hander-eller-andras/vard-av-barn.html




Kontaktuppgifter administration

Postadress:

Vuxenutbildningen Emmaboda kommun

Box 100

361 22 Emmaboda

Besoksadress:
Storgatan 17

361 30 Emmaboda

Rektor
Birgitta Carisson

010-353 13 02

birgitta.carlsson@emmaboda.se

Studie- och yrkesviigledare (endast bokade méten, boka via mail)

Veronica Fransson-isaksson

veronica.fransson-isaksson@emmaboda.se

Administrator
Anette Allansson

010-353 13 10

010-353 13 04

anette.allansson@emmaboda.se

Kontaktuppgifter till vara ldrare:
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Gunilla Torstensson
Annika Lidberg
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Lena Stromberg Karlsson
Tanja Muratova
Wasan Mohamed
Lena Johansson
Ann-Helen Carlsson
Zouzan Ahlin
Susanne Johansson
Ulrika Mathold
Roland Falheim

Specialldrare, Ma grund Christina Hansson
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tina.sturesson@emmaboda.se
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annika.lidberg@emmaboda.se
sofie.bergman@emmaboda.se
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wasan.mohamed@emmaboda.se
lena.johansson3@emmaboda.se
ann-helen.carlsson@emmaboda.se
zouzan.ahlin@emmaboda.se
susanne.johansson@emmaboda.se
ulrika.mathold @utb.emmaboda.se
roland.falheim @utb.emmaboda.se
christina.hansson@emmaboda.se




Narvaro, Fusk

Né&rvaropolicy

Enligt forordningen fér kommunal vuxenutbildning kap 7, 1§. “Om en elev har pébdrjat en kurs eller en
delkurs och ddrefter uteblivit frén den under mer din tre veckor i foljd, utan att detta berott pd sjukdom
eller beviljad ledighet, ska eleven anses ha avbrutit kursen eller delkursen. Rektorn fér bevilia undantag,
om det finns synnerliga skdl.

Obligatorisk nirvaro vid examinerande moment, tex prov, évning, eller seminarium.

Vid all frdnvaro dr det elevens ansvar att ta igen det som kravs for att studierna ska kunna genomféras
med godkant resultat.

Sa hir siiger Upphovsrattslagen:

Alla upphovsman ager sina verk, oavsett det handlar om texter, bilder eller musik. Detta innebér att man
inte far publicera deras arbeten utan att erhalla tililstand. Det ar alltsa emot lagen att bryta mot
upphovsritten. Upphovsratten upphor forst 70 ar efter upphovsmannens dod.

Man far dock lana eller citera ndgon annans verk. Denna rattighet kallas citatratt och skall vara av
begriansad omfattning. Det skall tydligt framgé vem/vad man citerar fran och var citatet bérjar och
slutar,

Den som olovligt anvander ett verk &r alltid skyldig att betala sklig ersattning samt eventuella
skadestand for utnyttjandet. Detta giller oavsett man som anvandare var medveten eller omedveten
om overtradelsen. Straffrittsligt ansvar, t o m fiangelsestraff pa upp till 2 ar kan enligt lagen utdémas for
brott mot upphovsrattslagen.

Kallkritik: Lis mera pd www.skolverket.se/kollakallan

FUSK

Med fusk menas t ex att du vid ett prov eller redovisningstilifille
kommunicerar med eller skriver av en annan elev eller att du anvander dig
av otilldtna hi¢gipmedel sa som din mobil, anteckningar/fusklappar. Det
kan ocksa vara att du lamnar in ett arbete som ar kopierat/dversatt helt
eller delvis fran ndgon annan eller att nagon annan dn du sjalv skrivit det
du lamnat in. Vid provtillfdllen far du lamna ifrén dig din mobil och din
smartklocka, om du har en.

PR

KONSEKVENSER

e Elev som anvander otilldtna hjdlpmedel och ertappas far
omedelbart avbryta provtillfillet och ldmna salen. Om Igraren
misstanker fusklapp och eleven végrar visa ldraren lappen blir
konsekvensen den samma.

e Eleven blir inte godkand pa det/de moment som
provet/redovisningen/inlamningsuppgiften testar.

e Det ir ldraren som, i dialog med rektor, beslutar om det finns
bedémningsunderlag for E eller om nagon komplettering av
bedémningsunderlaget behdver goras.

e Elevens undervisande larare samt rektor informeras och samtal
med eleven genomfors.

e Vid upprepat fusk beslutar rektor om skriftlig varning.

® Den yttersta konsekvensen av fusk ar avstangning enligt Skollagen
5 kap. 178. En avstdngning leder till indraget studiemedel. Det &r
huvudmannen som beslutar om avstangning.



Ovrigt

Datorinlogg for dina studier hdr hos oss
Konto for att 6ppna dator
XXXX + |6senord (8 tecken)

Konto for att kunna maila och dela dokument med lararen
XX.XX@utb.emmaboda.se + Iésenord (8 tecken)

Studieavbrott

Om du av nagon anledning tvingas avbryta din utbildning avbrott eller enstaka kurs ska du anméla detta
till din lrare och till expeditionen. Avbryt aldrig en kurs utan att meddela expeditionen, eftersom din
studieomfattning hos mot CSN kan paverkas

Disciplinéra atgérder

Skollagen 5 kap

6 § Personalen far vidta de omedelbara och tillfilliga dtgarder som ar befogade for att tilliférsdkra
eleverna trygghet och studiero. Detta innefattar en befogenhet att ingripa fysiskt for att avvérja vald,
krankningar eller andra ordningsstérningar.

17 § | [...] kommunal vuxenutbildning [...] far huvudmannen eller rektorn besluta att sténga av en elev
helt eller delvis om

1. eleven agerar pé ett sddant sitt att andra elevers eller personals sdkerhet beddms vara hotad,

2. eleven med otilldtna hjalpmedel eller pd annat satt forsoker vilseleda vid bedémningen av elevens
maluppfyllelse och kunskaper,

3. eleven stor eller hindrar utbildningens bedrivande,

4. eleven utsitter nigon annan elev eller av utbildningen berérd person for krankande behandling,

%. eleven kan antas ha begétt en brottslig handling inom skolans omrade, eller

6. elevens uppforande pa annat satt inverkar negativt pa ovriga elevers trygghet och studiero.
Huvudmannen eller rektorn far besluta att ett beslut om avstangning ska gdlla omedelbart. En
forutsattning for avstingning enligt forsta stycket 3, 4 eller 6 &r att syftet med andra atgérder inte har
uppnatts.

19 § Huvudmannen eller rektorn far, utdver vad som anges i 17 § férstatredje styckena, besluta att helt
eller delvis stinga av en elev fran en viss utbildning i [...] kommunal vuxenutbildning [...], om

1. det i utbildningen ingdr praktik eller delar av utbildningen &r arbetsplatsfériagd, och

2. det dr uppenbart oldmpligt att eleven deltar i den praktiska tjanstgéringen. Huvudmannen eller
rektorn fér besluta att ett beslut om avstangning ska galla omedelbart.

Studiemedel

Studiemedel séker du hos CSN. Du &r beréttigad till ditt studiemedel endast nédr du bedriver studier.
Forandrar du ngot i din studieplan maste du meddela detta bade till CSN och skolan.
Andringsmeddelanden till CSN gor du vi via ”“Mina sidor” pa CSN:s hemsida. Larare har skyldighet att
meddela skolledningen om du e] bedriver studier i ndgon av de kurser som du &r antagits till. Skolan
rapporterar alla forindringar i din studieplan till CSN varje vecka. Paverkar forandringarna ditt
studiestod informerar CSN dig per brev. Anser du att ditt studiestd dndrats pa felaktiga grunder ska du
meddela detta till skolan.



Provning

Om du vill gbra en provning i en kurs, kontakta studie- och yrkesvigledaren. Provning kostar 500
kr/kurs. Om du tidigare ldst kursen och fitt ett icke godkant betyg, r provningen kostnadsfri. Anmélan
till prévning ska goras senast 1 februari samt 1 september.

Betyg
Du maste sjilv begira ut dina betyg efter avslutad kurs eller ndr behover dem. Tank pa att var

handlidggningstid ar ca en vecka. Kontakta anette.allansson@emmaboda.se

Nationella betygsdatabasen, antagning.se

Du méste sjilv begira ut dina betyg fran skolan fér att sedan ladda upp dem pa antagning.se, hér kan du
ldsa hur man gor https://www.antagning.se/sv/anmal-dig-sa-har/ladda-upp-ratt-papper/ Ténk pa att
begédra ut dem i god tid fore sista kompletteringsdatum.

Intyg
Den som genomgétt en kurs i kommunal vuxenutbildning och vill fa sina kunskaper dokumenterade pa

annat satt in genom betyg ska fa ett intyg. Aven den som genomgatt validering ska kunna fé ett intyg.
Det ar rektorn som utfardar intyget.

Mecenat rabattkort

Mecenatkortet ges ut kostnadsfritt till studerande.

Har du CSN bidrag eller Ian skickas kortet till dig automatiskt.

Studerar du utan CSN maste du be om ett studieintyg fran skolans expedition for att anséka om kortet.
Mecenatkortet ger rabatt pa exempelvis resor.

Gruppforsakring
Alla elever vid Emmaboda Vuxenutbildning &r gruppolycksfallférsikrade. Férsakringen galler under
verksamhetstid samt fard till och fran skolan.

oo
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Om det skulle borja brinna .
Utrymningsplaner finns uppsatta runtom i vara undervisningslokalé'r. De visar ndrmaste vag ut. Det finns
flera nddutgangar pa varje plan och de &r tydligt utméarkta. Om brandlarmet gar ska du genast gé ut
genom nirmsta nodutgang och bege dig till skolans uppsamlingsplats.



Trivselregler

Bemdtande
Narvaro
Parkering

Mobiltelefon

Droger

Lunchrum

Parfym

For att alla ska trivas och kidnna sig trygga ér det viktigt att alla har ett respektfullt
upptradande och trevligt bemdtande mot varandra.

D4 lektioner startar dr det viktigt att vara pa plats i skolan innan vi startar. Om du vet
att du inte har mdjlighet att komma till lektionsstart vid nagot tillfaile ska det
meddelas till berérd ldrare via chattfunktionen. Ndrvaro och franvaro registreras.

Skolan har en stor parkering for elever
Mobiler ska vara avstingda under lektionstid och kan kollas av pa raster.

Skolan accepterar inga former av droger. Alit bruk och innehav av alkohol och
narkotika ar férbjudet inom skolans omrade.

For allas trevnad ar det viktigt att var och en diskar och snyggar upp efter sig. Det ar
ocks3 viktigt att ni tar hand om den mat som stélls in i kylskapet, sé att inget blir fér
gammalt.

Tank pa att undvika att anvinda parfym nér du ar i skolans lokaler, det kan

finnas personer som &r allergiska.






