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Dokumentinformation
Taxa allmin handling m.m.

§1 INLEDNING

Kommunen har enligt tryckfrihetsférordningen skyldighet att pa begiran tillhandahalla avskrift
eller kopia av allminna handlingar, som inte dr sekretessbelagda. For detta har kommunen ritt att
ta ut en av kommunfullmaiktige faststilld avgift.

Med allmin handling menas en framstillning 1 skrift eller bild samt upptagning som kan lisas,
avlyssnas eller pa annat sitt uppfattas endast med tekniskt hjialpmedel om den férvaras hos
myndighet och ar att anse som inkommen eller upprittad hos myndigheten.

Exempel pd handlingar som kan vara allméinna ir protokoll, brev, kartor, ritningar, e-post, telefax,
fotografier och digitala lagringsmedier.

Ofdrdiga bandlingar i form av forlagor och koncept ar arbetsmaterial och déirmed inte allménna handlingar.
Handlingar av uteslutande privat natur dr inte heller allmanna bandlingar.

For regler kring handlingsutlimnande hinvisas till tryckfrihetsférordningen och offentlighets-
och sekretesslagens bestimmelser.

I kommunstyrelsens delegationsordning finns reglerat vem som far fatta beslut att vigra limna ut
en allmin handling.

Utskriftsformat som finns angivit i denna taxa kan vara begriansade av kommunens tekniska
utrustning for kopiering och utskrift vilket 1 enskilda fall kan innebira att vissa handlingar inte
kan skrivas ut i alla format.

Kommunens nimnder med forvaltningar utgér myndigheter och ska ta ut avgift enligt
bestimmelserna 1 denna taxa for att efter sirskild begiran limna ut

Kopia eller avskrift av allmédn handling.
Utskrift av upptagning av automatisk databehandling.
Kopia av video- eller ljudbandsupptagning eller utskrift av ljudbandsupptagning.

b=

Annat lagringsmedium dn papper.

§2  MERVARDESSKATT

Avgifterna i denna taxa omfattas inte av mervardesskatt. Utlimnande av allmin handling utgor
myndighetsutévning och ir inte ekonomisk verksamhet enligt skattelagstiftningen.

§3  SERVICE

Huvudregeln dr att allménna handlingar enligt denna taxa limnas ut i form av en skriftlig kopia, pa papper.

Handlingar far limnas ut i elektronisk form som en serviceatgird under forutsittning att det inte
finns bestimmelser 1 annan férfattning som forhindrar sidant utlimnande, t.ex. med hinsyn till
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skyddet f6r personuppgifter eller totalférsvaret eller att utlimnandet inte medf6ér andra
otillbérliga integritetsintrang.

§4 RATT ATT TA DEL AV ALLMAN HANDLING

Den som vill ta del av en allmin handling kan antingen gora detta avgiftsfritt i kommunens
lokaler, eller genom att mot en avgift fa en avskrift eller en kopia av den.

Elektroniska handlingar kan goras tillgingliga genom visning pa bildskdrm eller genom en
utskrift. Ljudupptagningar kan spelas upp.

§5 RATT ATT TA EGNA KOPIOR

Den som tar del av en allmin handling i kommunens lokaler har ritt att utan avgift skriva av
handlingen, fotografera den eller ta handlingen i ansprak for ljudoverforing. Den enskilde far
alltsa gora en egen kopia genom att t.ex. anvinda sin mobiltelefon eller en medhavd skanner.

Av séikerbetsskal ska material aldrig skannas in eller sparas ned pa ett medium som tillhandahalls av en enskild.

§6  RATT ATT TA UT AVGIFT

Tryckfrihetsférordningen reglerar att den som Onskar ta del av en allman handling har ritt att
mot faststilld avgift fa avskrift eller kopia pa handlingen som far limnats ut.

§7  TILLAMPNING AV TAXAN

Samtliga myndigheter inom Emmaboda kommunkoncern ska ta ut avgift enligt denna taxa.
Avgiften kommer den myndighet till del som limnat ut handlingen.

Tillimpning av taxan ar att jamstilla med verkstillighet. Uppkommer en fraga om avsteg fran
taxan ska det avgoras av respektive nimnd eller av nimnden utsedd delegat.

Avgiften betalas via postférskott eller mot faktura.
Samtliga avgifter anges exklusive moms.
Den som vill vara anonym ska kunna betala kontant.

Nir avgift tas ut har kommunen dven ritt att ta ut avgift for porto for brev 6verstigande 50 gram,
postforskott eller annan kostnad for att formedla den begirda handlingen till mottagaren.

Avgiften utgar per sida pa normalt kopieringspapper, i normalfallet A4 svart/vit och inte per
papper. Dubbelsidiga kopior debiteras dirmed som tvi sidor.

Avgift tas ut dven vid utlimnande av elektroniska handlingar, t ex via sindning av e-post med
bifogad Word-fil, PDF-fil eller annat filformat och vid sindning av telefax.

§8  AVGIFT TAS INTE UT

Avgifter tas inte ut om bestallningen gors av interna och externa kommunala

nimnder/ forvaltningar, kommunalférbund, landsting, politiska patter, interna fortroendevalda,
personalorganisationer, massmedia eller

statliga myndigheter gillande mindre bestillningar, se § 21.
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Avgift utgar aldrig nér initiativet till utlimnande kommer fran kommunen. I drenden rérande
myndighetsutévning mot enskilda ska forsta kopian vid expediering av beslutet jamte tillh6rande
handlingar som dberopas i beslutet vara avgiftsfri for den enskilde. Onskar den enskilde fler
kopior ska avgift tas ut.

Handlingar som finns lagrade elektroniskt och som med enkla medel kan e-postas ar
kostnadsfritt. For material som maste skannas (t.ex. efter en sekretessprévning) tas avgift ut om
bestallningen omfattar tio sidor eller mer da skanning innebar en kostnad f6r kommunen.

Begiran om registerutdrag om dig sjilv ska, enligt Dataskyddsforordningen,
efter skriftlig begiran tillhandahaéllas gratis en gang per kalenderar.

I 6vrigt giller taxan oavsett vem som begir ut den allminna handlingen.

§9 UNDANTAG AVGIFTSFRIHET

Vid behov ska regeln om avgiftsfrihet for bestallning av upp till nio sidor frangis. Det giller om
en person vid upprepade tillfillen dterkommer med begiran nio sidor eller mindre frin samma
handling, eller om flera personer systematiskt bestéller nio sidor var frin samma handling f6r att
undkomma avgift. I sidant fall ska samtliga uttag ses som en och samma begiran och avgift tas ut
med 50 kr for forsta sidan och 2 kr for varje sida darefter.

Registerutdrag enligt Dataskyddsférordningen mer 4n en ging/ér

§10 KOPIOR OCH UTSKRIFTER AV UPPTAGNINGAR AV ALLMANNA
HANDLINGAR

Bestillning upp till nio sidor A4 svart/vit tillhandahalls utan kostnad.

Om en bestillning omfattar tio sidor eller mer ska avgift tas ut f6r kopia av allmanna handlingar
och for utskrift av upptagningar av allmdnna handlingar.

Avgiften for en bestillning omfattande tio sidor dr 50 kr. For varje sida dirutéver ar avgiften 2 kr.

§11 HANDLINGAR SOM PUBLICERATS PA KOMMUNENS WEBBSIDA

Information far goras tillginglig genom att handlingar publiceras pa kommunens webbplats, som
en servicedtgird till allminheten. Nar det giller material som finns tillgangligt pa kommunens
hemsida, bor i forsta hand hinvisning goéras till denna.

En begiran om att fa del av en allmin handling far inte avslas med hinvisning till att
handlingarna finns tillgédngliga pa internet.

Avgifter enligt tillimpning av taxan.

§12  KOPIERING/UTSKRIFT | FARG

Huvudinriktningen ar att kommunen inte tillbandabdller fargutskrifter/ -kopior annat in om sirskilt behov
toreligger. Bedomning far goras fran fall till fall. Gillande allméidnna handlingar som, till del eller i
sin helhet, inte kan utldsas i svart-vitt tas avgift ut fran och med den tionde sidan, enligt
Tillimpning av taxan ovan.

For ovriga utskrifter i firg tas avgift fran och med f6rsta sidan, enligt f6ljande:

Format Avgift
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A4 4 kr/sida

A3 7 kr/sida
A2 75 kr/sida
§13 FAX

Avgift som for papperskopior

§14  AVSKRIFTER

Avskrift av handling dr 125 kr per paborjad fjardedels arbetstimme. Med avskrift menas att
anstilld skriver av hela eller delar av allmin handling och limnar ut avskrift.

§15 E-POST

Handlingar som finns lagrade elektroniskt och som med enkla medel kan e-postas ar
kostnadsfria. F6r material som maste skannas (t.ex. efter en sekretessprovning) tas avgift ut om
bestallningen omfattar tio sidor eller mer. De forsta nio sidorna ar gratis, den tionde sidan kostar
50 kronor och varje sida dirutéver kostar 2 kronor.

Avgift tas ut dven vid utlimnande av elektroniska handlingar, t ex via sindning av e-post med
bifogad Word-fil, PDF-fil eller annat filformat. 1-9 bifogade filer avgiftsfria. 10 eller fler enligt
normal avgift.

§16 FOTOGRAFIER PA KOPIERINGSPAPPER
Bestallning upp till nio fotografier tillhandahalls utan kostnad.

Om en bestillning omfattar tio fotografier eller mer ska avgift tas ut f6r kopia av allmanna
handlingar och f6r utskrift av upptagningar av allmanna handlingar.

§17  FOTOGRAFIER UTSKRIVNA PA FOTOPAPPER
Avgiften for utskrift av fotografi pa fotopapper ar foljande:

10x15ecm 10 kr/fotografi

A5 20 kr/fotografi
A4 40 kr/fotografi
A3 80 kr/fotografi

Normalt ska fotografier skrivas ut pa vanligt A4 papper.

§18  ALLMANNA HANDLINGAR PA DIGITALT MEDIA

Det finns ingen skyldighet att limmna ut elektroniska handlingar i annan form an utskrift pa papper, om det inte
foljer av lag. Det finns heller ingen skyldighet att fora dver pappershandlingar till elektronisk form for elektroniskt
utlammnande.

Om sadana handlingar dnda 6verfors till elektronisk form, giller samma avgifter som fér kopior
eller utskrifter i pappersform.

Om handlingar limnas ut pa annat lagringsmedium 4n papper far avgift for lagringsmediet tas ut.
Av sékerbetsskal far material aldrig skannas in eller sparas ned pa ett medinm som tillbandahalls av en enskild.

CD-R skiva 50 kr inklusive lagringsmedia
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DVD-skiva 50 kr inklusive lagringsmedia

USB-minne 150 kr inklusive lagringsmedia

§19 LJUDBANDSUPPTAGNING
Avgiften for utskrifter av ljudbandsupptagning ar 125 kr per paboérjad fjairdedels arbetstimme.

Avgiften for kopia pa ljudbandsupptagning dr 125 kr per upptagning inklusive lagringsmedia.

§20 VIDEOBANDSUPPTAGNING
Avgiften for kopia pa videobandsupptagning dr 600 kr per band inklusive lagringsmedia.

§21 EFTERSOKNING AV HANDLINGAR

Vid efterfragan av allmidnna handlingar vars framtagande kriver en arbetsinsats som gar utéver
vad som kan sigas vara rutinbetonad tas en ersittning ut om 125 kronor per pabérjad fjirdedels
arbetstimme.

En bedémning maste dd goras fran fall till fall om efterfragan ska atertas eller utféras mot
ersittning.

Forfragningar fran universitet: Forskare dr alltid vilkomna hit. Om forskaren dnda vill att vi utfor
ett mer omfattande forskningsuppdrag tas kostnad ut enligt ovan.

§22  KARTOR OCH RITNINGAR

For utskrifter av upprattade kartor eller ritningar galler f6ljande avgifter:

Format Svartvitt ~ Firg

A0 75 kr/sida 80 kr/sida
Al 60 kr/sida 65 kr/sida
A2 40 kr/sida 45 kr/sida
A3 30 kr/sida 35 kr/sida
A4 10 kr/sida 15 kr/sida

Plottning — streckoriginal, 2* ovanstiende priser
Plottning — ytoriginal, 5* ovanstdende priser

§23  KOPIOR FRAN MIKROFILM ELLER MIKROFICHE TILL PAPPER

F6r mikrokopior av handlingar giller f6ljande avgifter:

Format Avgift
A4 15 kr/sida
A3 30 kr/sida
A2 40 kr/sida
§ 24 BETYG

Dubblett av avgings- eller terminsbetyg framstalls endast genom avskrifter ur betygskatalog.
Avskrift av ett betyg kostar 150 kr.

For kopia av betyg giller avgifter enligt kopior och utskrifter av upptagningar av allminna
handlingar, § 10.
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§ 25 OVRIG KOPIERING OCH UTSKRIFT

Emmaboda kommunarkiv hanterar dven arkivhandlingar som inte dr knutna till den kommunala
verksamheten och saledes inte klassas som allminna (Glasbruksarkiv).

Avseende allminhet som 6nskar fa en enstaka kopia pa en medhavd handling giller f6ljande
avgifter:

Utgdende moms om 25 % ska debiteras i samtliga fall avseende §§ 25-27.

Format Svartvitt Firg
A4 2,40 kr/sida 4 kr/sida
A3 4 kr/sida 6,40 kr/sida

Allminhet som Onskar fa storre volymer upptryckta ska hianvisas till lokala tryckerier da
tryckeritjanster till enskilda inte faller inom den kommunala kompetensen att utféra.

§26  UTSKRIFTER FRAN ANDRA WEBBSIDOR AN EMMABODA KOMMUNS

Betraktas inte som myndighetsutovning varfor utgiende moms om 25 % ska debiteras i samtliga
fall.

§27  FORENINGSKOPIERING, HANTERAS AV BESOKSCENTRET

Ideella foreningar i kommunen betalar 25 % av ovan angivet pris for kopiering 1 begrinsad
omfattning.

Format Svartvitt Firg
A4 0,60 kr/sida 1 kr/sida
A3 1 kr/sida 1,60 kr/sida

Om kopiering ska goras pa specialpapper, debiteras féreningen kostnaden f6r kommunens ink6p
av papper samt ansvarar for restlager av specialpapperet.

§28 AVGIFTERNAS HANTERING

Skéts enligt respektive forvaltnings rutiner.
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